
Modèle d'une demande de notification ordinaire avec récépissé  

 Lieu, le ...(date) 

Office fédéral de la justice 

Unité de l'entraide judiciaire  

3003  B e r n e 

 

 

Demande de notification (N° de réf:  ...) 

Madame, Monsieur, 

Nous vous prions de faire notifier les actes ci-joints 1 puis de nous retourner le récépissé 

daté et signé par le destinataire. 

Destinataire: Nom, prénom, filiation, date de naissance, origine, état civil, profession, 

domicile, N° de la pièce d'identité, etc. (le plus précisément possible) 2 

Le cas échéant: Garantie de prise en charge des frais 3 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de notre considération distinguée.  

Signature 

Annexes mentionnées 

 

                                                      
1  Nombre d'exemplaires: se référer à la page du pays correspondant du guide de l'entraide. 
2  Il sera indiqué dans la présente si le destinataire est un citoyen suisse, un Etat étranger ou une 

entité étatique. Voir également les rubriques correspondantes figurant sur le guide de l'entraide à 
l'adresse suivante: http://www.rhf.admin.ch/rhf/fr/home/rechtshilfefuehrer/laenderindex/hilfe.html 

3  L’Etat requis peut exiger le remboursement des frais causés par l’exécution de la demande. 
L’autorité requérante doit indiquer dans son courrier de transmission à l’OFJ qu’elle s’engage à 
assumer ces frais ; elle mentionnera le cas échéant le montant maximal des frais qu’elle est prête 
à supporter. 

! Ce modèle doit être imprimé sur papier 
à en-tête de l'autorité requérante ! 

(indication du téléphone, fax et E-mail de la personne 
responsable souhaitée) 
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